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Školní řád mateřské školy


1. Úvodní ustanovení
Školní řád Mateřské školy a Základní školy Questo (dále jen „mateřská škola“) upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, jejich zákonných zástupců a zaměstnanců školy, pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci školy, organizaci provozu mateřské školy, podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a další podmínky předškolního vzdělávání.
Školní řád je vydán v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů, a prováděcími právními předpisy.
Mateřská škola poskytuje předškolní vzdělávání dětem zpravidla od 2 do 6 let věku, nejdéle však do zahájení povinné školní docházky nebo do doby povoleného odkladu školní docházky.
Předškolní vzdělávání se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání „Co neprošlo smysly, není v mysli.“, který vychází z Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání.
Mateřská škola vytváří bezpečné, podnětné a respektující prostředí podporující harmonický rozvoj osobnosti dítěte. Vzdělávání je založeno na individuálním přístupu, respektování potřeb dítěte, podpoře samostatnosti, spolupráce a vzájemné úcty.
Školní řád je závazný pro všechny zaměstnance školy, děti a jejich zákonné zástupce.

2. Základní cíle předškolního vzdělávání
Mateřská škola naplňuje cíle předškolního vzdělávání stanovené školským zákonem a Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání.
Předškolní vzdělávání směřuje zejména k tomu, aby dítě:
· rozvíjelo svou osobnost po stránce fyzické, psychické, sociální a emocionální, 
· osvojovalo si základní hodnoty společnosti, 
· získávalo přiměřenou samostatnost a odpovědnost, 
· rozvíjelo komunikační schopnosti, tvořivost a schopnost spolupracovat, 
· vytvářelo si pozitivní vztah k učení, přírodě a okolnímu světu, 
· osvojovalo si základy zdravého životního stylu a bezpečného chování. 
Mateřská škola podporuje také rozvoj wellbeing dětí, environmentální vzdělávání, přirozené seznamování s anglickým jazykem a rozvoj praktických dovedností v souladu se školním vzdělávacím programem.
¨
3. Práva dětí
Každé dítě přijaté k předškolnímu vzdělávání má právo:
· na poskytování předškolního vzdělávání v souladu se školským zákonem a Školním vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání, 
· na respektování svých individuálních potřeb, možností a tempa vývoje, 
· na bezpečné, podnětné, vstřícné a respektující prostředí podporující jeho harmonický rozvoj, 
· na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí, ponižování, zanedbávání nebo zneužívání, 
· na ochranu soukromí a osobních údajů v rozsahu stanoveném právními předpisy, 
· na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví po dobu pobytu v mateřské škole, 
· na odpočinek, hru a přiměřený čas pro spontánní činnosti, 
· na individuální podporu v případě speciálních vzdělávacích potřeb nebo mimořádného nadání. 
Při vzdělávání je vždy respektován nejlepší zájem dítěte, jeho důstojnost a právo na rovný přístup ke vzdělávání.


4. Práva zákonných zástupců
Zákonní zástupci mají právo:
· na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání svého dítěte, 
· být informováni o všech závažných skutečnostech týkajících se dítěte, 
· konzultovat vzdělávací a výchovné otázky s pedagogickými pracovníky, 
· vyjadřovat své připomínky, návrhy a podněty k činnosti školy, 
· požádat o individuální konzultaci s pedagogickým pracovníkem nebo ředitelkou školy, 
· nahlížet do dokumentace dítěte v rozsahu stanoveném právními předpisy, 
· na ochranu osobních údajů podle platných právních předpisů. 
Mateřská škola podporuje otevřenou komunikaci a partnerskou spolupráci se zákonnými zástupci založenou na vzájemném respektu a důvěře.




5. Povinnosti zákonných zástupců
Zákonní zástupci jsou povinni zejména:
· zajistit, aby dítě docházelo do mateřské školy řádně a včas, 
· předávat dítě osobně pedagogickému pracovníkovi, 
· vyzvednout dítě ve stanovené době nebo zajistit jeho vyzvednutí oprávněnou osobou, 
· oznamovat škole změny údajů vedených ve školní matrice, 
· neprodleně informovat školu o změnách zdravotního stavu dítěte nebo jiných skutečnostech důležitých pro jeho vzdělávání a bezpečnost, 
· omlouvat nepřítomnost dítěte způsobem stanoveným tímto školním řádem, 
· dodržovat školní řád a další vnitřní předpisy školy, 
· hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravování ve stanovených termínech, pokud není dítě od úplaty osvobozeno. 
Zákonní zástupci jsou povinni spolupracovat se školou při řešení závažnějších výchovných nebo vzdělávacích obtíží dítěte, pokud je tato spolupráce v zájmu dítěte.

6. Práva a povinnosti pedagogických pracovníků
Pedagogičtí pracovníci vykonávají svou činnost v souladu se školským zákonem a zákonem o pedagogických pracovnících.
Mají právo:
· na vytvoření podmínek pro výkon své pedagogické činnosti, 
· na podporu vedení školy při zajišťování kvalitního vzdělávání, 
· na další vzdělávání a profesní rozvoj, 
· na ochranu před nevhodným chováním nebo neoprávněnými zásahy do výkonu pedagogické činnosti. 
Jsou povinni zejména:
· poskytovat dětem kvalitní předškolní vzdělávání v souladu se ŠVP, 
· chránit zdraví, bezpečnost a důstojnost dětí, 
· zachovávat mlčenlivost o skutečnostech týkajících se dětí a jejich rodin, 
· spolupracovat se zákonnými zástupci, 
· průběžně se vzdělávat a rozvíjet své odborné kompetence, 
· jednat profesionálně, nestranně a s respektem ke každému dítěti. 

7. Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání
Přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání se řídí zákonem č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů.
O přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání rozhoduje ředitelka školy ve správním řízení na základě žádosti zákonného zástupce dítěte.
Termín, místo a způsob podávání žádostí o přijetí stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým a na webových stránkách školy.
K předškolnímu vzdělávání mohou být přijaty děti zpravidla od dvou let věku až do zahájení povinné školní docházky, případně do doby povoleného odkladu školní docházky.
Při přijímání dětí postupuje ředitelka školy podle předem stanovených a zveřejněných kritérií.
Před nástupem dítěte do mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni předložit všechny dokumenty požadované právními předpisy a školou.
Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může být stanoveno také na zkušební dobu, pokud tak umožňují právní předpisy.

8. Evidence dítěte (školní matrika)
Po přijetí dítěte do mateřské školy jsou údaje o dítěti a jeho zákonných zástupcích vedeny ve školní matrice v rozsahu stanoveném § 28 školského zákona.
Zákonní zástupci jsou povinni bez zbytečného odkladu oznámit škole každou změnu údajů vedených ve školní matrice, zejména změnu:
· bydliště, 
· telefonního kontaktu, 
· e-mailové adresy, 
· zdravotní pojišťovny, 
· osob oprávněných k vyzvedávání dítěte, 
· zdravotního stavu dítěte nebo jiných skutečností důležitých pro jeho vzdělávání a bezpečnost. 
Osobní údaje jsou zpracovávány a chráněny v souladu s platnými právními předpisy o ochraně osobních údajů.

9. Organizace provozu mateřské školy
Mateřská škola zajišťuje předškolní vzdělávání v pracovních dnech v provozní době stanovené ředitelkou školy.
Konkrétní provozní doba mateřské školy je od 7:00 do 16:00, je zveřejněna na webových stránkách školy a na informační nástěnce v budově školy.
Děti přicházejí do mateřské školy zpravidla do 8:00, pokud není se zákonným zástupcem dohodnuto jinak.
Zákonní zástupci předávají dítě osobně pedagogickému pracovníkovi a při odchodu dítě přebírají osobně nebo prostřednictvím osoby, kterou písemně pověřili.
Po převzetí dítěte zákonným zástupcem nebo pověřenou osobou přechází odpovědnost za dítě na tuto osobu. Při převzetí zákonný zástupce nebo pověřená osoba při odchodu uvědomí pedagoga pozdravem, 
Při vzdělávání jsou respektovány individuální potřeby dětí, zásady bezpečnosti, ochrany zdraví a psychohygieny.
Organizace dne je přizpůsobována vzdělávacím činnostem, pobytu venku, odpočinku, stravování i aktuálním potřebám dětí.
10. Povinné předškolní vzdělávání
Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, je předškolní vzdělávání povinné, pokud školský zákon nestanoví jinak.
Povinné předškolní vzdělávání se uskutečňuje v rozsahu stanoveném právními předpisy. Nepřítomnost dítěte omlouvá zákonný zástupce v sešitě k tomu určeném a elektronicky ve škole online.
Ředitelka školy může požadovat doložení důvodu nepřítomnosti dítěte, pokud tak stanoví školský zákon nebo tento školní řád.

11. Individuální vzdělávání
Zákonný zástupce může požádat o individuální vzdělávání dítěte plnícího povinné předškolní vzdělávání za podmínek stanovených školským zákonem.
Žádost musí být podána ve lhůtách stanovených právními předpisy a musí obsahovat všechny zákonem požadované náležitosti.
Mateřská škola ověřuje úroveň osvojování očekávaných výstupů dítěte způsobem a v termínech stanovených ředitelkou školy.

12. Úplata za předškolní vzdělávání a stravování
Výše úplaty za předškolní vzdělávání je stanovena ředitelkou školy v souladu s platnými právními předpisy.
Podmínky úhrady školného a stravného, včetně termínů splatnosti, upravuje samostatný vnitřní předpis školy a smlouva uzavřená mezi školou a zákonnými zástupci dítěte.
Osvobození od úplaty nebo její snížení je možné nastavit individuálně na základě domluvy s ředitelkou školy.

13. Bezpečnost a ochrana zdraví dětí
Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví dětí po celou dobu jejich pobytu ve škole. Při akcích školy, kde je přítomen zákonný zástupce či osoba pověřená vyzvednutím dítěte, přebírá odpovědnost za dítě zákonný zástupce či tato pověřená osoba. 
Pedagogičtí pracovníci vykonávají nad dětmi dohled v souladu s právními předpisy a přijímají opatření k předcházení rizikům.
Dítě může být do mateřské školy přijato pouze tehdy, je-li zdravotně způsobilé účastnit se kolektivního vzdělávání a nevykazuje známky infekčního onemocnění ani jiného onemocnění, které by mohlo ohrozit zdraví ostatních dětí nebo zaměstnanců školy.
Při úrazu nebo náhlém onemocnění dítěte škola neprodleně informuje zákonného zástupce a zajistí nezbytnou první pomoc.

14. Ochrana před rizikovým chováním
Mateřská škola vytváří bezpečné prostředí podporující zdravý vývoj dítěte a předchází všem formám rizikového chování.
Pedagogičtí pracovníci věnují zvýšenou pozornost prevenci šikany, diskriminace, násilí, nevhodného chování a dalších sociálně patologických jevů.
V případě zjištění závažných skutečností škola postupuje podle platných právních předpisů a vnitřních předpisů školy.

15. Zacházení s majetkem školy
Děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s vybavením školy, hračkami, učebními pomůckami i prostředím mateřské školy.
Zákonní zástupci odpovídají za škodu způsobenou dítětem v případech stanovených právními předpisy.

16. Přerušení nebo omezení provozu mateřské školy
Provoz mateřské školy může být v období školních prázdnin nebo z jiných závažných organizačních, technických či provozních důvodů dočasně přerušen nebo omezen.
O přerušení nebo omezení provozu rozhoduje ředitelka školy v souladu s platnými právními předpisy.
Zákonní zástupci jsou o době, rozsahu a důvodu přerušení nebo omezení provozu informováni v dostatečném předstihu prostřednictvím informačního systému školy, webových stránek školy a informační nástěnky.
Tato formulace nahrazuje dřívější pevně stanovené období uzavření mateřské školy a odpovídá požadavkům České školní inspekce.




17. Závěrečná ustanovení
Tento školní řád nabývá účinnosti dne 1. září 2026.
Ruší se předchozí znění Školního řádu mateřské školy.
Školní řád je závazný pro všechny zaměstnance školy, děti a jejich zákonné zástupce.
Školní řád je zveřejněn v prostorách školy a způsobem umožňujícím dálkový přístup na webových stránkách školy.

Číslo jednací: 4/2026
Účinnost od: 1. září 2026
V Humpolci dne: 1. září 2026
Ing. Helena Kottová
ředitelka školy
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