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Platnost od: 1. 9. 2026
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1. Účel a působnost směrnice
Tato směrnice stanovuje pravidla pro vstup a pohyb rodičů, zákonných zástupců, pověřených osob a dalších návštěv v prostorách mateřské školy na adrese Školní 594, Humpolec.
Cílem směrnice je zajistit bezpečné prostředí pro děti, zaměstnance a návštěvy, ochranu soukromí dětí a současně umožnit běžnou spolupráci školy s rodinami a dalšími osobami.
Směrnice se vztahuje na všechny osoby, které nejsou v době návštěvy zaměstnanci školy nebo dětmi MŠ, pokud není jejich pohyb upraven zvláštním předpisem nebo dohodou.
2. Ohlášení návštěvy a vstup do MŠ
• Návštěva se při příchodu do MŠ ohlásí pedagogickému pracovníkovi nebo jinému pověřenému zaměstnanci školy.
• Návštěva uvede důvod své návštěvy a podle potřeby osobu, za kterou přichází.
• Návštěva nevstupuje bez vědomí zaměstnance školy do tříd ani do dalších prostor určených pouze dětem nebo zaměstnancům.
• Osoba, která přichází za účelem jednání, konzultace, opravy, dodávky nebo jiné činnosti, se pohybuje pouze v prostorách nezbytných pro tento účel.
• Zaměstnanec školy může návštěvu požádat o vyčkání na vhodný okamžik, pokud by její vstup narušoval vzdělávání nebo bezpečnost dětí.
3. Pohyb návštěv v prostorách MŠ
Návštěvy se pohybují v MŠ tak, aby nebyla narušena bezpečnost dětí, soukromí dětí ani vzdělávací činnost.
• návštěva nevstupuje do probíhající vzdělávací činnosti bez dohody s pedagogem
• návštěva neruší děti ani pedagogy hlasitým hovorem nebo jiným nevhodným jednáním
• návštěva nemanipuluje s pomůckami, vybavením, dokumentací ani osobními věcmi dětí a zaměstnanců bez souhlasu
• návštěva respektuje pokyny zaměstnanců školy
• návštěva nesmí bez souhlasu školy pořizovat fotografie, videozáznamy nebo zvukové záznamy dětí a zaměstnanců.
4. Rodiče a zákonní zástupci dětí
Rodiče a zákonní zástupci jsou vítanými partnery školy. Při vstupu do MŠ však respektují organizaci provozu a pokyny pedagogických pracovníků.
• při příchodu rodič předá dítě pedagogickému pracovníkovi a ujistí se, že pedagog o převzetí dítěte ví
• při odchodu rodič nebo pověřená osoba převezme dítě od pedagogického pracovníka
• rodič po převzetí dítěte nezůstává s dítětem v prostorách MŠ déle, než je nezbytné, pokud není se školou dohodnut jiný důvod pobytu
• rodič po převzetí dítěte respektuje, že dohled nad dítětem již nezajišťuje MŠ
• rodič nevstupuje do řešení konfliktů mezi dětmi ani neoslovuje jiné děti za účelem řešení jejich chování; případnou situaci řeší s pedagogem nebo ředitelkou.
5. Předávání a přebírání dětí
Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od okamžiku, kdy je pedagogický pracovník převezme od zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do okamžiku, kdy je pedagogický pracovník předá zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Pověřené osobě lze dítě předat pouze na základě písemného pověření zákonného zástupce. citeturn0search13
Z toho vyplývá, že okamžikem převzetí dítěte zákonným zástupcem nebo řádně pověřenou osobou přechází odpovědnost za dohled nad dítětem na tuto osobu.
• dítě nesmí být při příchodu ponecháno bez předání pedagogovi
• při odchodu musí pedagog vědět, že dítě bylo převzato
• pověřená osoba musí být uvedena v písemném pověření zákonného zástupce
• při pochybnostech o totožnosti nebo oprávnění osoby pedagog dítě nepředá a kontaktuje zákonného zástupce
• po převzetí dítěte rodič nebo pověřená osoba odpovídá za jeho dohled a bezpečný odchod z prostor školy.
6. Pověřené osoby
Dítě může z MŠ převzít pouze zákonný zástupce nebo osoba písemně pověřená zákonným zástupcem.
• pověření musí být škole předáno způsobem stanoveným školou
• pedagog může požádat pověřenou osobu o prokázání totožnosti
• pokud osoba není schopna prokázat své oprávnění dítě převzít, dítě jí nebude předáno, dokud nebude oprávnění ověřeno
• při změně pověřených osob odpovídá za včasné informování školy zákonný zástupce.
7. Pohyb rodiče po převzetí dítěte
Po převzetí dítěte rodič nebo pověřená osoba odpovídá za dohled nad dítětem. Pokud se po převzetí ještě krátce pohybuje v prostorách MŠ, respektuje provozní pravidla školy a pokyny zaměstnanců.
• nenechává dítě bez dozoru v šatně, na chodbě ani v jiných prostorách školy
• neumožňuje dítěti vstupovat do prostor určených pouze zaměstnancům
• nezasahuje do činnosti ostatních dětí a pedagogů
• dbá na bezpečné opuštění budovy a areálu školy.
8. Chování návštěv
Každá návštěva je povinna chovat se tak, aby neohrožovala zdraví, bezpečnost, důstojnost ani soukromí dětí a zaměstnanců.
• zachovává přiměřený klid a neruší vzdělávání
• nepoužívá výhružné, agresivní, vulgární nebo ponižující projevy
• respektuje osobní prostor a soukromí dětí
• neřeší spory nebo kázeňské situace přímo s dětmi bez součinnosti pedagoga
• respektuje pokyny zaměstnanců školy.
9. Zákaz návykových látek, kouření a nebezpečného jednání
V prostorách MŠ a na pozemcích školy je návštěvám a dalším osobám zakázáno:
• požívat alkoholické nápoje
• užívat, držet, distribuovat nebo nabízet omamné a psychotropní látky nebo jiné návykové látky
• kouřit a užívat elektronické cigarety nebo jiné nikotinové výrobky
• vnášet předměty nebo látky, které mohou ohrozit děti nebo zaměstnance
• vstupovat do MŠ pod vlivem alkoholu nebo jiné návykové látky.
10. Fotografování a ochrana soukromí
Návštěvy a rodiče respektují soukromí dětí a zaměstnanců. Bez souhlasu školy a dotčených osob není dovoleno pořizovat ani zveřejňovat fotografie, videozáznamy nebo zvukové záznamy jiných dětí nebo zaměstnanců.
Při školních akcích se návštěvníci řídí pravidly, která škola pro konkrétní akci stanoví.
11. Toalety a další prostory
Návštěvy používají toalety určené pro návštěvy nebo veřejnost, pokud jsou v budově vymezeny. Do hygienických a dalších prostor určených výhradně dětem nebo zaměstnancům vstupují pouze v odůvodněných případech a podle pokynu zaměstnance.
Návštěvy nevstupují do skladů, kuchyně, výdejny, technických prostor, kanceláří ani dalších neveřejných prostor bez souhlasu zaměstnance školy.
12. Mimořádné situace
V případě požáru, evakuace, úrazu nebo jiné mimořádné události se návštěva řídí pokyny zaměstnanců školy.
• neprodleně přeruší svou činnost, pokud by mohla ohrožovat bezpečnost
• opustí budovu určenou únikovou cestou, pokud je evakuace nařízena
• nevrací se do budovy bez pokynu odpovědné osoby
• při zjištění nebezpečné situace bezodkladně informuje zaměstnance školy.
13. Porušení směrnice
Při porušení této směrnice může zaměstnanec školy návštěvu vyzvat k ukončení nevhodného jednání nebo k opuštění prostor MŠ.
Při závažném nebo opakovaném porušení může ředitelka školy rozhodnout o omezení nebo zákazu vstupu konkrétní osoby do prostor MŠ, pokud je to nezbytné k zajištění bezpečnosti a řádného provozu.
Při podezření na protiprávní jednání škola postupuje podle povahy situace a může přivolat Policii České republiky nebo jinou příslušnou pomoc.
14. Závěrečná ustanovení
Tato směrnice je závazná pro všechny návštěvy, rodiče, zákonné zástupce a další osoby vstupující do prostor MŠ na adrese Školní 594, pokud pro ně není stanoveno zvláštní pravidlo.
Směrnice je propojena zejména se školním řádem MŠ, provozním řádem MŠ č. 14/2026 a dalšími bezpečnostními a provozními dokumenty školy.
Směrnice nabývá platnosti a účinnosti dne 1. 9. 2026.
V Humpolci dne: 1.9.2026
Ing. Helena Kottová
ředitelka školy
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